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. PFedmét smérnice

Tato smérnice uvadi pravidla pro odbér vzorkd, jejich evidenci, zpiisob manipulace s nimi,

zpusob skladovani a pravidla pro jejich vraceni, uskladnéni popi. likvidaci.

Ve smyslu této smérnice se vzorkem rozumi

dokonceny vyrobek

polotovary, stiepy, praSky, hmoty, hotové laboratorni vzorky event. vyrobky uréené pro
vyrobu laboratornich vzorka (laboratorni vzorek je vzorek upraveny pro méfeni
fyzikalnich a chemickych vlastnosti dle pozadavku zkusebnich norem)

2. Piijem vzorki
COV odebira vzorky ur¢ené pro

certifikaci a dozor nad certifikovanym vyrobkem
vykony autorizované osoby
odborné sluzby

Vzorky odebira

odborny pracovnik COV u zadatele o certifikaci nebo vykon autorizované osoby

povéteny zastupce zadatele odebere a piedlozi vzorky osobné popt. zasle postou

Zastupce zadatele odebird vzorky dle pozadavkti COV uvedenych v Pravidlech pro odbér
vzorkl, ktera jsou piilohou tohoto SD (Ptiloha ¢.1). Svym podpisem na Protokolu o
odbéru vzorkid potvrdi, ze vzorky odebral dle pozadavkii COV uvedenych v téchto
pravidlech.

Pokud neni mnozZstvi odebraného vzorku stanoven zkuS$ebni normou, hodnotici normou
nebo jinym piedpisem, provadi se odbér dle CSN ISO 2859-1 tab. I, specialni kontrolni
uroven S-2, S-3 nebo S-4. Typ specialni kontrolni trovné je uveden v jednotlivych
certifika¢nich postupech.

Na kazdy odebrany vzorek musi byt vystaven fadny eviden¢ni doklad

pii odbéru vzorku pro certifikaci nebo vykon autorizované osoby je vystaven protokol o
odbéru vzorku dle pfislusného vzoru, ktery je soucasti PJ COV ¢. 3019. Protokol je
oznacen Cislem shodnym s ¢islem zakazky. Protokol musi byt podepsan odpovédnym
pracovnikem (odborny pracovnik, technicky vedouci COV) a zéastupcem Zzadatele,
véetné data a mista odbéru.
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 pfi odbéru vzorku pro odborné sluzby je vystaven doklad o odbéru vzorku, ktery je vécné
vybaven stejn¢ jako protokol o odbéru vzorku

Ptijaté vzorky jsou pracovnikem COV oznaceny nalepkou nebo popisem s Cislem zakazky
a poradovym ¢islem vzorku dle protokolu nebo dokladu o odbéru vzorku, tak aby byla
zajisténa jejich identifikovatelnost béhem vSech provadénych ukonl. Za spravné oznaceni
vzorku a jejich zaevidovani zodpovida pracovnik provadéjici odbér vzorku.

Vzorky jsou evidovany

* ve slozkach jednotlivych zakazek, které obsahuji protokol nebo doklad o odbéru vzorku
* ve slozce evidence vzork, kterou tvoii kopie protokolti nebo dokladii o odbéru vzorku

3. Manipulace se vzorky

Oznaceny vzorek uréeny pro zkouSky v zkuSebni laboratofi preda odborny pracovnik COV
vedoucimu laboratofe pfipadné jeho zastupci spolu se zadankou. Pokud je potieba zadat
provedeni zkouSek v externi laboratofi, je vzorek po oznaeni zabalen a zabezpecen proti
poskozeni pti pieprave a zaslan spolu s objednavkou zkouSek na ptislusné pracoviste.

Po zkouskach se vzorky vraci na pracovisté COV, kde jsou uloZeny nebo vraceny zadateli.

4. Skladovani vzorku
Vzorky vracené do COV po provedenych zkouskach z laboratofi jsou ulozeny
e ve lhiate 15 dnt po odeslani zaveérecného protokolu, certifikatu jsou vzorky uloZzeny a
pfipraveny k vyzvednuti Zadatelem, pokud neni se Zadatelem dohodnuto jinak
* pii odmitnuti vydani certifikdtu min. 6 mésicii , ev. v pfipad¢ zahdjeni odvolaciho fizeni,
do jeho ukonceni

e pii neshod¢ vyrobku s pozadovanou normou u odbornych sluzeb jsou vzorky ulozeny a

zadateli se nevraci

Vzorky jsou uloZzen uzamykatelnych prostorach na pracovisti COV nebo ve skladu vzorki
v 5.patte tak, aby nemohlo dojit k jejich zdmén¢, poSkozeni, zneuziti nebo zcizeni.

Za ulozeni vzorkl zodpovida technicky vedouci COV.

V piipadé€ vraceni vzorku Zadateli je vypracovan predavaci protokol, ktery je podepsan
odbornym pracovnikem COV a povéfenym zéastupcem zadatele, véetné data piedani vzorkd.
Piedavaci protokol je uloZen ve slozce evidence protokolt a dokladii o odbéru vzorku.

Po uplynuti predepsané skladovaci lhity jsou vzorky zlikvidovany.

5. Likvidace vzorka

Likvidace vzorkt se provadi po uplynuti skladovaci lhiity v souladu se Smérnici €. 13/2002
Zachazeni s pevnymi odpady a roztoky s obsahem organickych latek. Likvidaci vzorka
provadi technicky vedouci COV spolu s vedoucim EO. O likvidaci je sepsan likvidaéni
protokol potvrzeny vyse uvedenymi pracovniky a jednatelem SU. Likvidaéni protokoly jsou
Cislovany a uloZeny spolu s kopiemi protokolii a dokladl o odbéru vzorku na pracovisti COV.

Vysvétlivky:

COV certifikacni organ pro vyrobky

SU Sklaisky ustav Hradec Kralové s.r.o.
PJ prirucka jakosti
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EO ekonomické oddéleni

Ptiloha ¢. 1
Pravidla pro odbér vzorkii Zadatelem

Povéteny zastupce zadatele odebere vzorky dle pozadavkia COV na odbér vzorka pro
jednotlivé skupiny vyrobkii dle SKP

SKP Nazev vyrobku

23.1 Sklo a sklenéné vyrobky
Pro ucely certifikace jsou odebrany hotové vyrobky a stiepy
- hotové vyroby jsou odebrany ze skladu hotovych vyrobki piip. v expedici
ve spotiebitelském baleni obsahujicim pfislusné instrukce pro uZzivatele
- stfepy jsou odebrany ptimo ve vyrobé¢, jsou oznaceny datem tavby, Cislem
vany

- 23.4 |[Porcelanové a keramické vyrobky

Pro ucely certifikace jsou odebrany hotové vyrobky ve skladu hotovych vyrobkii
nebe v expedici ve spotiebitelském baleni obsahujicim ptislusné spotiebitelské
instrukce. Vzorky jsou odebrany jako zéastupci druhu porcelanu (dekorovany,
nedekorovany) a dekoru, ptipadné dodavatele dekoru, barev, tiskli, drahych kovli

26.23 Keramické izolatory a izola¢ni prislusenstvi
Pro ucely certifikace jsou vyrabény vzorky dle pozadavkl zkuSebni normy
CSN EN 60672.

32.50.4 |Bryle, ¢ocky, jejich dily
Brylové ¢ocky

Vzorky jsou odebrany jako polotovary pro vyrobu dokoncenych brylovych ¢ocek
ze skladu. Odebira se zastupce od kazdého dodavatele suroviny (polotovaru) a
druhu certifikované ¢o¢ky — mineralni, plastové
Brylové obruby
Vzorky jsou odebrany ptimo ve skladu hotovych vyrobkd.

- plastové obruby - 2 kusy od kazdého druhu plastového materidlu

- kovové obruby - 3 kusy od kazdého zastupce materialu nebo povrchové

upravy

- 32. |Bizuterie a pribuzné vyrobky

13
Pro ucely certifikace jsou odebrany polotovary nebo hotové vyrobky ptipadné
zastupci povrchovych tprav

v

Vsechny vzorky musi byt fadné oznacené, aby se zarucila jejich pozdéjsi identifikovatelnost
a sledovatelnost na pracovisti COV.
Ptiklady znaceni — datum, Sarze, vyrobni Cislo, ¢islo vany, Cislo formy, typ

Pokud jsou vzorky na pracoviste¢ COV zasilany poStou musi byt fadné zabaleny
a zabezpeceny proti poSkozeni pfi piepravé.

Pozadavek COV na konkrétné pocty zkusebnich vzorkii bude se Zadatelem dohodnut pred
zahéjenim certifikace nebo dozoru nad certifikovanym vyrobkem v dopisem, e-mailem nebo
telefonicky.
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Zastupce Zadatele odebira vzorky dle téchto pozadavki COV a svym podpisem na
Protokolu o odbéru vzorkii potvrzuje, Ze vzorky odebral dle pozadavki COV uvedenych
v téchto pravidlech.
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